EXPERTISE BRAUCﬁT

EXPERTEN!

Unsere Themen sind Wirtschaftsrecht, Steuern und Bilanzen.
Wir sind insbesondere fiir mittelstandische Unternehmen gefragte Rechtsberater fiir Unterneh-
mensstrukturierung, Transaktionen, Verhandlungen und streitige Auseinandersetzungen.

Wir suchen zum nachstmaéglichen Zeitpunkt:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Voll-/Teilzeit

lhre Aufgaben:
Sie bearbeiten Schriftsatze und Korrespondenz selbststandig und nach Diktat.
Sie koordinieren Termine und Ubernehmen die Reiseplanung.
Sie erstellen Prasentationen und Ubernehmen sonstige Assistenztatigkeiten.
Sie erstellen eigenstandig Rechnungen nach RVG.

lhr Profil:
Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d).
Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen MS Office Tools (Word, Excel, PowerPoint) sowie
dem Schreiben nach Diktat.

Wir bieten:
Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kollegialen Team.
Eine Life-Work-Balance, die Ihr Leben voranstellt.
Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz im Herzen von Minster.

Diese Stellenanzeige richtet sich sowohl an Berufsanfanger:iinnen als auch an interessierte
Bewerber:innen, die bereits Uber Berufserfahrung verfiigen und eine neue Herausforderung suchen.

Wollen Sie nach einer Familienpause wieder in den Beruf einsteigen? Dann freuen wir uns ebenfalls
Uber Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhres gewinschten Eintrittstermins
sowie lhrer Gehaltsvorstellung - gerne per E-Mail - an Frau Katharina Kuhn. Fur Fragen steht Ihnen
Frau Kuhn gerne unter 0251/2808-274 zur Verfigung.

HLB Schumacher Hallermann GmbH
Rechtsanwaltsgesellschaft
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HLB Schumacher Hallermann is an independent member of HLB, the global audit, tax and advisory network.
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